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PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPEROA
GABINETE DO PREFEITO

Lei n°028/2011

Dispde sobre concessao de

diarias no ambito da
Administracao Publica
Municipal = da outras
providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal de Taperoa aprovou e O
Prefeito Constitucional do Municipio de Taperoa no uso de

suas atribuicdes legais sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° - O agente politico e o servidor publico da
administracdo publica direta, autarquica e fundacional do
Municlpio de Taperoa, que s deslocar da sede,

eventualmente e por motivo de servigo, para participagao em

eventos ou cursos de capacitacdo profissional, fazem jus a
percepcdo de diaria de viagem para fazer face as despesas

com hospedagem, alimentagdo e deslocamento urbano.

§ 1° - As didrias serdo concedidas anteclpadamente e por
dia de afastamento.

§ 2° - A solicitacdo de diarlas deve ser feita com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data da
realizacdo da viagem, em formulario proprio constante no

Anexo II desta lei, salvo em caso de emergéncilas.

§ 3° - Nao se incluem no valor da diaria o0s gastos com
transporte entre o municipio e a localidade de destino, que
serdo custeados pelo Municipio através de 'modalidade

proprila.

§ 4° - A didria de viagem serd devida também aos seguintes
agentes, observadas as mesmas condigdes previstas nesta lel

para os servidores publicos efetivos:

I - aos servidores publicos cedidos ao Poder Executivo
Municipal por qualquer O&rgdo da Administracdo Estadual,
Federal ou Municipal;
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IT - aos membros de Conselhos Municipails, 1nclusive do

= el

Conselho Tutelar, gue eventualmente se deslocarem da sede,
por motivo de servigo e no desempenho de suas Ifungoes;

b

III - A assessores que prestem servigos a adminlistracao e

b

cujos conhecimentos técnicos sejam 1imprescindlvels a
matéria objeto do deslocamento.

Art. 2° - A concessdao de diaria fica condicionada, sempre,
3 existéncia de disponibilidade orcamentaria e financelra
na respectiva unidade administrativa.

Art. 3° - As despesas com transporte e combustivels para
veiculo oficial serdao custeadas pelas dotagdes proprias
previamente fixadas.

Paragrafo unico - As despesas com combustivels, pegas,
pneus € Servigos, realizadas fora do Municlpilio, durante
viagens, em carater excepcilonal, serao ressarcidas mediante
apresentacdo de cupom ou nota fiscal, o qual sera anexado

ao Relatdério de Viagem.

Art. 4° - Os valores das diarias de viagem Sado OS
constantes do Anexo I desta Lel.
Paragrafo unico - Diarias com pernolte nao serao pagas,

b

caso a cidade de destino apresente distancia inferior a 80
km do Municipio de Taperoa.

Art. 5° - A autorizacdo de concessdao de diaria e uso do
meio de transporte a ser utilizado no deslocamento a
atribuicdo exclusiva do Chefe do Poder Executivo, mediante
solicitacdo fundamentada do Chefe do Departamento de

lotacdo do servidor que fara jus a antecipacgao.

Art. 6° - A diadria 1integral ¢é devida sempre que for
necessario o pernoite oneroso do agente politico ou do

servidor publico em outro municipio, a cada periodo de
vinte e quatro horas de afastamento, tomando-se como termo

inicial e final da contagem dos dilias, respectivamente, a
hora da partida e da chegada na sede do Municlpio de

Taperoa.
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§ 1° - Quando nadao houver despesa com hospedagem ou nao for

necessario o pernolite do agente politico ou servidor, e O
afastamento for superior a sels horas, o mesmo fara jus a
didria sem pernoite, cujo valor sera aquele fixado no Anexo

I desta le1l.

SN

§ 2° - Para viagens com duracao 1nferior a sels horas, o
agente politico ou servidor sera reembolsado das despesas
que realizar, mediante  apresentagcao  dos respectivos

comprovantes legais.

§ 3° - Caso a viagem ultrapasse a qgquantilidade de diarias

solicitadas e pagas anteclpadamente, ocorrera O
ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante Justificativa fundamentada do agente

politico ou servidor solicitante e autorizagao do Chefe do
Poder Executivo.

Art. 7° - Fica autorizada a concessao de adiantamento de

numerario destinado ao pagamento de passagens e transporte
para o destino, devendo ser anexados ao Relatdorio de Viagem

os comprovantes legals das respectlivas despesas.

Art. 8° - Nao sera concedida diaria nas segulntes
hipdoteses:

I - no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de

remocdo ou transferéncia, tiver que mudar de sede;
IT - no deslocamento para localidade onde o servidor ou

agente politico possua residéncia;

IIT - cumulativamente com outra retribuicdo de carater
indenizatdrio de despesas com alimentacdo;
IV - ao agente pollitico ou servidor qgque estiver em falta

com a apresentacao da prestacao de contas de diaria
anterior.

Paragrafo tunico - Constitul 1infracao disciplinar grave,
punivel na forma da lei, conceder ou receber diaria
indevidamente.

Art. 9° - O agente politico ou servidor que receber diarias

& obrigado a apresentar Relatdrio de Viagem e a resplectiva
prestacdo de contas, no prazo de trés dias/
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subsequentes ao seu retorno a sede, devendo, para 1ssO,
utilizar o formulario constante no anexo [II e restitulr oS
valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 1° - A restituicdo de que trata este artigo devera ser

feita por meio de depodsito bancadrio em conta especlfica
informada pela Secretaria de Finangas ¢ Planejamento do

Municlplo.

§ 2° - O favorecido devera apresentar, junto ao Relatdrio

de Viagem, os comprovantes legails de passagem ou tiquete de
embarque e, no caso de velculo oficial, a autorilizagao para

saida de velculo.

§ 3° - Quando houver pagamento de didria com pernolte,
deverd o favorecido apresentar também, Jjunto ao Relatdrio
de Viagem, o comprovante de pagamento da hospedagem, € nos
demais casos deverd apresentar qualquer documento gue
comprove sua presenca no local de destino informado.

§ 4° - O descumprimento do disposto neste artigo sujeiltara
o agente politico ou servidor ao desconto 1ntegral e
imediato em folha de pagamento dos valores recebidos, sem

prejuizo de outras sangoes legails.

§ 5° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da
prestacdo de contas €&, respectivamente, do solicitante e da
autoridade concedente, sem prejulzo da fiscalizacao a ser
exercida pelo Controle Interno.

Art. 10 - As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-
Prefeito serdo pagas com a adogdo de um destes critérios:

I - mediante pagamento de diarias, pelos valores 1ndicados
no Anexo I desta lei;

IT - pelo sistema de 1indenizagao dos valores gastos
(reembolso), mediante apresentagao dos documentos legails

comprobatdérios de sua realizagao;

Art. 11 - Os valores das diarias estabelecidas no Anexo 1
desta lei serdo reajustados anualmente, mediante decreto do
Prefeito, nos mesmos 1ndices, percentuals e data das
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revisdes gerais de vencimentos Jue forem concedlidas aos
servidores publicos municipails.

sta lei entra em vigor na data de sua

&3

Art. 12 -
publicagao.

Aart. 13 - Revogam expressamente todas as disposigoOes €em

contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TAPEROA, 06 de setembro

&

de 2011. /

Deocl@eis /Méprd Filho

Prefeito Comrgtitucional
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ANEXO 1
TABRELA DO VALOR DAS DIARIAS
Cargo / Funcao Diaria com Diaria Sem
Pernolite Pernoite
Prefeito e Vice-Prefeito 400,00 150, 00
Secretarios Municipails, 308,00 80, 00

Gerentes de Departamento e
Assessor Jurildico

Servidores efetivos, 150, 00 60, 00
servidores contratados S

demals ocupantes de cargos em

comlssao

1) Se o deslocamento se limitar a uma distancia de entre
101 e 250km do Municipio de Taperoa o valor da diaria

sera reduzido em 40% (quarenta por cento);
2) Se o deslocamento se limitar a uma distancia de entre

51 e 100km do Municilpio de Taperoa o valor da diarila
sera reduzido em 60% (sessenta por cento);

3) Se o deslocamento se limitar a uma distancia de até
50km do Municipilio de Taperoa o valor da diaria sera
reduzido em /0% (setenta por cento).
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ANEXO II
FORMULARIO REQUISICAO DE DIARIAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPEROA

TAPERCOA

i B A R

r A S s i g
pt e R R e

Doc. 01

Data: / /

Assunto

SOLICITACAO DE DIARIAS

Revisao 00

Proponente: (quem solicita)

BT IR ..o oavvaionmssncn s am s m e i s kom0, 5 A 0050 R B O 00 S S R B TS S A R R A R R F SRR N

T T o g O U SN e, S YU N
Proponente

e ———
Chefia Imediata do Proponente

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

llllllllllllllllllllll

Proposto: (quem viaja)

IBIRDE . i isniviniispvpimssimsmrssdbemesn Bt ARG TR RS LATEG. (oo vmmmismamsssssmsmsssasnmvrsre
LTI s sissssnmmsyensarinmensniesiinmassnsninbinnssiss MIBETICHIE o ssvnmnsuinssmmiasisns B
BANOD FLE . scbomsmmsommmnmnvatbemsassnsn bibsins e AZENCIS N B! Lcimineninns Conta Corrente n.2:

DDIRPG DGEREC DGEREP DGEROG

Origem:

llllllllllllllllllllll

llllllllllllllllllllll

Descricao da Atividade:

R 1 o NS S S S B
2. SErviCo @ SET @XECUTATO: .ieoiueieiiiieiitiiiiiii it e e e b e s s
3. Data de afastamento:. ............... 4. Nimero de diarias: .....ccoevveevnirennnnnnns

5. Justificativa (sabados e domingos) do item 3 : ... s
6. Forma de repasse: I:] Relatorio I___I Curso D Outros
Deslocamento:

1 Veiculo oficial: D Sim D Nao

2 Reembolso de passagem: D Sim D Nao

3 Justificativa (Caso assinalar “nao” nositens 1 e 2):

Parecer: Aprova: D Sim D Nao Data: f / il

Ciente: B .
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ANEXO
RELATORIO D

B

151

VIAGEM

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPEROA

Doc. 02

Assunto

RELATORIO DE VIAGEM

Data: / /

BENEFICIARIO:

CARGO/FUNCAO:

DATA DE SAIDA:

DATA DE RETORNO:

DESTINO:

OBJETIVO DA VIAGEM:
Atividades desenvolvidas:

Data

Documento .
(NF - Cupom Fiscal - Recibo) DESCI'IQEIO

Valor

Total das despesas comprovadas:

Valor da antecipacgao:

Valor a ser devolvido:




