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INSTRUGAO NORMATIVA N° 06, DE 01 DE AGOSTO DE 2025.

O PRESIDENTE DO CONSORCIO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL SAO SARUE,
Sr. George Ciro Monteiro de Farias, Prefeito Municipal de Taperoa — PB, no uso de suas
atribuicdes legais e estatutarias, em cumprimento as disposi¢cdes do Protocolo de Intencgdes,
do Contrato de Consorcio Publico, do Estatuto do CDS SAO SARUE, resolve:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos e a metodologia a serem utilizados visando garantir a
padronizacao dos documentos recebidos e arquivados na sede do Servico de Inspecéao
Municipal — SIM coordenado pelo Consoércio de Desenvolvimento Sustentavel Sdo Sarué.

Paragrafo unico. Os arquivos possuem duas finalidades: a primeira é servir a administragao
da entidade que o produziu; a segunda é servir de base para o conhecimento da histéria desta
entidade.

Art. 2° Esta Norma entra em vigor na data da sua publicacao.

Taperoa — PB, 01 de agosto de 2025.

Documento assinado digitalmente

b GEORGE CIRO MONTEIRO DE FARIAS
g o Data: 03/09/2025 16:20:01-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
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PROCEDIMENTOS PARA GESTAO DOCUMENTAL DO SERVICO DE INSPECAO
MUNICIPAL — SIM

1. APLICACAO

Este procedimento aplica-se a rotina de gestdo documental do Servico de Inspecgao
Municipal — SIM do Consoércio de Desenvolvimento Sustentavel Sdo Sarué, sendo que a
documentacéao deve ficar arquivada na sede do Servigo.

2. DEFINICOES

“Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos e operacoes técnicas
referentes a sua producado, tramitagao, uso, avaliacao e arquivamento em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminagdo ou recolhimento para a guarda permanente” (Lei
Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991).

3. USUARIOS PRINCIPAIS

Profissionais responsaveis pelo Servigo de Inspecdo Municipal - SIM.

4. PROCEDIMENTO

A funcao principal dos arquivos € possibilitar o acesso as informagdes que estdo sob sua
responsabilidade de guarda, de maneira rapida e precisa. Os documentos da fase corrente
possuem grande potencial de uso para a instituigdo produtora, e sdo utilizados para o
cumprimento de suas atividades administrativas, como a tomada de decisdes, avaliacdo de
processos, controle das tarefas etc. As principais atividades desempenhadas nesta fase sao:
protocolo, arquivamento, empréstimo, consulta e destinacgao.

4 .1 Protocolo

Formaliza as atividades de recebimento e envio dos documentos. Sendo necessario
registrar em caderno de protocolo especifico, numerado com a identificagdo dos documentos,
remetente, identificacdo do recebedor (nome e assinatura) e local de armazenamento. Os
documentos s&o numerados conforme sua ordem de chegada ao livro de protocolo e
arquivados nas pastas, separados por tipo de documento.

4.2 Arquivamento

O arquivamento consiste na guarda dos documentos em lugar préprio, como caixas ou
pastas, em mobiliarios especificos, como estantes e/ou arquivos de a¢o. Para que os arquivos
se tornem acessiveis € necessario que eles sejam corretamente arquivados de maneira que
possibilite sua recuperacao com agilidade. Antes do arquivamento, os documentos devem ser
devidamente classificados de acordo com a fungao ou atividade a que se referem. Para que os
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documentos de arquivo estejam acessiveis € necessario que eles sejam bem ordenados e
arquivados. O arquivamento é feito por meio de método de ordem numeérica, cada empresa
vinculada ao SIM recebe um numero (cronoldgico) e seus arquivos (pastas) ficam vinculados a
este, devendo ser organizados e arquivados da seguinte forma:

4.2.1 Organizac¢ao das pastas por Empresa:

4.2.1.1

4212

4213

4214

4215

4.2.1.6

4217

4218

4219

Processo de registro de estabelecimento: sera constituido pela
documentagdo minima para registro das empresas solicitada pelo
SIM. Apdés o fechamento do processo de registro, todas as folhas
devem ser carimbadas, rubricadas e numeradas.

Documentos atualizados: pasta destinada a todos os documentos
renovaveis que constam no processo de registro, bem como,
documentos relacionados a renovagéao do registro.

Alteracdes de Projetos: os projetos de alteragbes e/ou ampliagoes,
juntamente com os demais documentos devem ser arquivados em
ordem cronoldgica. Os projetos devem ser verificados (carimbados,
assinados, datados) e aprovados pelo SIM.

Processo de registro de produtos: processo onde consta memorial
descritivo e croqui dos rétulos dos produtos que a empresa produz.
Os mesmos devem estar carimbados e assinados, obedecendo ao
arquivamento pela ordem de aprovagao do registro do produto.

Registros de visitas: sdo utilizados para registro de atividades
realizadas pelo Servico de Inspecao nos estabelecimentos ou a
produtores, conforme Ficha de Atendimento Individual e Relatoério de
Visitas Técnicas. Todas as folhas devem ser carimbadas e
assinadas. Os relatorios serao arquivados em ordem cronoldgica.

Analises Microbiolégicas Oficiais: respeitando o cronograma
estabelecido pelo SIM, as analises microbiolégicas apds serem
verificadas, devem ser arquivadas em ordem cronoldgica,
carimbadas, assinadas e datadas, informando o RNC e/ou auto de
infracao, quando houver ndo conformidades.

Analises Fisico-quimicas Oficiais: respeitando o cronograma
estabelecido pelo SIM, as anadlises Fisico-quimicas apds serem
verificadas, devem ser arquivadas em ordem cronoldgica, carimbadas,
assinadas e datadas, informando o RNC e/ou auto de infragdo, quando
houver nao conformidades.

Analises Oficiais de Agua: respeitando o cronograma estabelecido pelo
SIM, as analises de agua apdés serem verificadas, devem ser arquivadas
em ordem cronoldgica, carimbadas, assinadas e datadas, informando o
RNC e/ou auto de infragdo, quando houver ndo conformidades.

Relatérios de recebimento de matéria prima, produgdo, comercializacéo
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4.2.1.11
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4.2.1.13

4.2.1.14

4.2.1.15

4.2.1.16
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e condenacao: fornecidos pelas empresas mensalmente, devem ser
arquivados em ordem cronoldgica, onde os mesmos devem estar
verificados (carimbados, assinados, datados e informando o n°® do RNC,
quando houver nao conformidades).

Planilhas de Inspecaoffiscalizacdo: realizadas pelo fiscal do SIM para
verificagao oficial, em inspecédo permanente ou periddica, a depender do
tipo de estabelecimento. Estas devem ser divididas em sub processos,
quando necessario e arquivadas em ordem cronolégica, onde as mesmas
devem estar carimbadas e assinadas.

Relatorios de Supervisdo: todos os estabelecimentos registrados no
Servigo de Inspec¢ao Municipal - SIM devem ser supervisionados
no minimo anualmente pela Coordenacao do SIM/Sao Sarué. Para
este procedimento devem ser utilizados os Relatérios de
Supervisdo. Posteriormente, devem ser arquivados em ordem
cronoldgica, onde os mesmos devem estar carimbados, assinados
e rubricados em todas as paginas por todos os envolvidos na
supervisdo. As supervisbes ocorrerao anualmente, porém,
havendo necessidade, a critério do Coordenador ou do SIM do municipio
solicitante, podera ser realizada mais de uma visita técnica dentro deste
periodo.

Relatérios de Nao Conformidade (RNC): os RNC devem ser registrados
em documento especifico e arquivados em ordem cronoldgica, onde
devem conter, no minimo, o numero do RNC, a data em que foi gerado,
a principal ndo conformidade, o prazo para solugao e o status. Os
mesmos devem estar carimbados e assinados pelo SIM e pelo
responsavel da empresa. Apds verificar a efetividade da acao corretiva,
o fiscal deve finalizar o documento no campo de verificacdo através de
assinatura com a data. A numeragdo dos RNC deve seguir uma
sequéncia Unica por empresa.

Plano de Ac¢do: devem ser arquivados em ordem cronoldgica, onde os
mesmos devem estar carimbados e assinados pela empresa.

Autos e termos emitidos: o CDS Sao Sarué apresenta os modelos de
autos e termos de sancodes e penalidades cabiveis em cada situacao de
nao conformidade, a serem utilizados pelo Servico de inspecao. Estes
devem ser arquivados em ordem cronolégica, onde 0s mesmos devem
estar carimbados e assinados pelo profissional do SIM.

Controle de Formulagédo de Produtos: respeitando o programa de
trabalho estabelecido pelo SIM, os controles de formulagdo de produtos
devem ser efetuados pelo fiscal do SIM. Em seguida, arquivados em
ordem cronolégica, carimbados, assinados e datados, informando a RNC
e/ou auto de infragaol/interdicdo/apreensdo, quando houver nao
conformidades.

Controle de Aferigdo de Peso/Volume: respeitando o programa de
trabalho estabelecido pelo SIM, os controles de afericao de peso/volume
devem ser efetuados pelo fiscal do SIM. Em seguida, arquivados em
ordem cronolégica, carimbados, assinados e datados, informando a RNC
e/ou auto de infracao/interdicao/apreensdo, quando houver né&o
conformidades.
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4.2.1.17 Registro de documentos extras: item destinado para arquivar os
documentos gerais enviados pela empresa. Todos os documentos devem
estar assinados pelos responsaveis da empresa.

- Procedimentos exclusivos para as atividades em Abatedouros:

4.2.1.18 Planilha de Inspecdo ante mortem e post mortem: devem ser
preenchidas a cada abate pelo fiscal do SIM sendo arquivadas
mensalmente, em ordem cronoloégica. As mesmas devem estar
carimbadas e assinadas.

4.2.1.19 Laudos de Condenacgdes de Carcagas: devem ser preenchidos a
cada abate pelo fiscal do SIM, desde que houver condenacgdes,
com seus respectivos julgamentos, conforme modelo contido na
Norma técnica n° 07 de 27 de novembro de 2023, e devem ser
arquivados mensalmente, em ordem cronolégica. Os mesmos
devem estar carimbados e assinados.

4.2.2 Organizagao dos documentos exclusivos do S.I.M

4.2.2.1. Oficios Expedidos

Todos os oficios expedidos pelo SIM s&o discriminados no livro de protocolo, contendo
0 numero e ano, a data, destinatario, assunto e assinatura do responsavel pela
emissdo. Os oficios devem seguir uma numeragdo continua, por ano, e apos
protocolados, devem ser arquivados em ordem cronoldgica, em pasta especifica.

4.2.2.2. Protocolo de Recebimento

Todos os documentos recebidos pelo SIM devem ser descritos em um livro especifico,
qgue deve conter o remetente, a discriminacdo do documento, numero, data, assinatura
do responsavel e local de armazenamento. Os documentos recebidos devem receber
uma numeragao continua, conforme a sequéncia do livro de protocolo e devem ser
arquivados em pasta especifica.

4.2.2.3. Registro de reunides

Destinada para guardar as memoérias das reunides realizadas pelo SIM, ou que a
equipe participou. O registro deve apresentar convocacao, lista de presencga, relatério
com fotos e/ou material utilizado. Estes devem estar carimbados e assinados e ser
arquivados em ordem cronoldgica.

4.2.2.4. Registro de agdes de combate a clandestinidade e educagao sanitaria

Destinada para arquivar as agdes de combate a clandestinidade e educagéo sanitaria
realizadas pelo SIM. Os registros devem ser arquivados em ordem cronoldgica e devem
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4.2.2.5. Compilacédo de dados

Pasta destinada para armazenamento das planilhas de compilagdo de dados do SIM,
referente a registro de estabelecimentos, dados de produgédo da empresa, registros de
RNC, registros de autos, entre outros dados, as quais devem ser alimentadas de acordo
com demanda especifica, assinadas e arquivadas em ordem cronoldgica.

4.2.2.6. Relatérios de Supervisado e Auditoria do Servigo de Inspecao

Pasta destinada para arquivar os registros de supervisdes realizadas no SIM pelo
Consoércio Intermunicipal do Sertdo do Araripe Pernambucano, e/ou auditorias
executadas pelo Ministério da Agricultura e Pecuaria (MAPA). Na realizacdo das
supervisdes, o Médico Veterinario Coordenador de Inspe¢cdo do Consorcio
Intermunicipal do Sertdo do Araripe Pernambucano efetuara a verificacdo nos Servigos
de Inspecao nos estabelecimentos aplicando relatério de supervisao do SIM conforme
modelo da Norma técnica n° 06 de 27 de novembro de 2023.

4.2.2.7. Capacitacao

Pasta destinada para armazenamento de certificados, declaragao, listas de presenca,
registros fotograficos e demais comprovagdes de participacdo em oficinas, cursos,
capacitacao interna e demais treinamentos realizados pela equipe do SIM.

4.2.2.8. Legislacdes

Destinada para arquivar legislagées municipais de implantagdo e regulamentagado do
SIM, bem como demais lei e atos normativos que sirvam de consulta e orientagdo na
execugao do Servigo de Inspegéo.

4.3 Empréstimo

Todo trabalho do recebimento ao arquivamento € desenvolvido visando a recuperagao
rapida e completa da informacéo. Quando solicitado um empréstimo ou devolugao de
documentos, sera feito por meio de oficio expedido pelo SIM, e 0 mesmo armazenado
na pasta de oficios expedidos.

4.4 Destinagao de documentos

Alguns documentos tém valor temporario e outros permanentes e jamais devem ser
eliminados. O valor do documento é determinado em fungao de todas as suas possiveis
finalidades e também do tempo de vigéncia dessas finalidades. Todos os documentos
que possuem data de validade devem ser atualizados quando esta expirar, sendo
responsabilidade das empresas sua emissao ao oOrgao responsavel (SIM). Os
documentos devem ficar arquivados num prazo minimo de 5 (cinco) anos. Apos este
periodo, seu destino sera analisado pelo 6érgao onde se encontram os documentos.
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ANEXO 1 — MODELO DE FORMULARIO PARA |NSPECAO PERIODICA

Formularios de Verificagao Oficial de Inspe¢ao Periddica

VERIFICACAO OFICIAL DE ELEMENTOS DE CONTROLE -IN LOCO
Frequéncia:

Razao Social:

Classificacao do Estabelecimento:

Municipio:

Registro no SIM:

Data-Verificagao:

ELEMENTO DE CONTROLE

C/NC/NP/
NA

C/NC/NP/
NA

C/NC/NP/
NA

C/NC/NP/
NA

C/NC/NP/
NA

DESCREVER NAO
CONFORMIDADES

Verificagao de
registros
(in loco)*

N° do RNC

EC1 - MANUTENGAO

(equipamentos, instalagdes e utensilios
em geral; iluminagao; ventilagdo; aguas
residuais; calibragdo e afericao de
instrumentos)

Avaliar se:
- As instalagbes, equipamentos e seus
utensilios foram localizados,

projetados e construidos de forma a
permitir a facil manutengdo e
higienizacdo, e funcionam de acordo
com o uso pretendido;

- Dispéem de iluminagdo natural ou
artificial com intensidade suficiente;

- Dispde de ventilagdo natural ou
mecanica de forma a minimizar a
contaminagdo por meio do ar,
controlar a temperatura ambiente, a
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umidade e os odores que possam afetar
os produtos de origem animal;

- Dispéem de sistema de recolhimento
de aguas residuais que facilite o
recolhimento e capaz de drenar o
volume produzido;

- Dispéem de instrumentos ou
equipamentos calibrados ou aferidos,
que funcionem de acordo com o uso
pretendido e se estdo devidamente
identificados.

EC2 - AGUA DE
ABASTECIMENTO

(Ponto de coleta/Reservatorio/Sistema
de tratamento/Equipamentos)

Avaliar se:

- O estabelecimento dispde de agua
potavel em quantidade suficiente para
o desenvolvimento de suas atividades,
com instalagbes adequadas para seu
armazenamento e distribui¢ao;

- Dispde de pontos de coleta de agua
identificados e representativos;

- O vapor e o gelo que entram em
contato direto ou indireto com os
produtos de origem animal foram
obtidos de forma a garantir sua
inocuidade.

- Mensurar o cloro residual livre e o pH
dos pontos de coleta.

Padrao: Cl: 0,2a2,0; pH: 6 a9,5.

EC3 - CONTROLE
INTEGRADO DE PRAGAS

(area interna)

Avaliar:

- Se o controle é eficaz e continuo, de
forma a evitar o acesso, a presenga e a
proliferagdo de pragas na area no
complexo industrial;

- Verificar in loco as armadilhas, seu
monitoramento, as barreiras fisicas
contra o acesso de pragas e o perimetro
do estabelecimento.
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EC4 - HIGIENE INDUSTRIAL E
OPERACIONAL

Avaliar se:

- Os procedimentos de limpeza e
sanitizacdo garantem eficacia e
eficiéncia antes do inicio das
operacdes (pré-operacional) e durante
as operagdes (operacional), de acordo
com a natureza do processo de
fabricagao.

- A avaliagédo abrange a
implementagdo, o monitoramento, a
verificagdo e as agbes corretivas,
conforme plano escrito.

EC5 - HABITOS HIGIENICOS
E SAUDE DOS
FUNCIONARIOS

Avaliar se:

- Os manipuladores que entram em
contato direto ou indireto com os
produtos de origem animal adotam
praticas higiénicas e de asseio pessoal,
e sado submetidos a controle ou
avaliagdo de saude;

- Os manipuladores que entram em
contato direto ou indireto com os
produtos de origem animal s&o
treinados considerando as atividades
que desempenham.
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EC6 - PROCEDIMENTOS

SANITARIOS OPERACIONAIS
-PSO

Avaliar se:

- Os procedimentos  sanitarios
operacionais foram mapeados

considerando o processo produtivo;

- Os procedimentos sanitarios
operacionais estdo sendo executados
conforme previsto no programa escrito,
de forma a evitar a contaminagao
cruzada do produto.

EC7 - CONTROLE DE MATERIA
PRIMA, INGREDIENTES E
MATERIAL DE EMBALAGEM

Avaliar se:

- Ha procedimentos especificando os
critérios utilizados para a selegéo,
recebimento e armazenamento da

matéria-prima, ingredientes e
embalagens;

- Ha procedimentos quanto ao
recebimento, identificagao,
armazenamento e controle do uso das
matérias-primas destinadas ao

aproveitamento condicional;

-  Neste elemento devem ser
considerados como  matéria-prima
também os animais destinados ao
abate e toda a documentagdo de
suporte.
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EC8 - CONTROLE DE
TEMPERATURA

Avaliar se:

- Ha controle de temperatura de
ambientes, equipamentos, operacdes
e produtos/matérias-primas, de acordo
com a natureza da operagao.

- Mensurar as temperaturas de
ambientes, equipamentos, operagdes
e de produtos/matérias-primas,
conforme o caso.

EC9 - APPCC

Avaliar se:
- Ha implantado o sistema de Analise
de Perigo e Pontos Criticos de
Controle, de acordo com a natureza da
operagao.
O APPCC pode ser verificado nas
seguintes etapas:
Monitoramento — deve-se avaliar os
procedimentos por observagao direta
do operador da empresa, responsavel
pelo monitoramente ou realizar a
mensuragao do limite critico
diretamente.
Verificagdo — deve-se avaliar os
procedimentos por observagao direta
do operador da empresa, responsavel
pela verificagdo, ou realizar a
mensuragao do limite critico
diretamente.
Agao corretiva/preventiva —deve-se
avaliar se as agdes executadas
considerando:
| — As medidas corretivas identificam e
eliminam a causa do desvio?
Il — As medidas adotadas restabelecem
as condig¢des higiénico-sanitarias do
produto?

Il — As medidas preventivas adotadas|

evitam a recorréncia de desvios?
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IV — As medidas de controle adotadas
garantem que nenhum produto que
possa causar dano a Saude Publica, ou
que esteja adulterado, fraudado ou
falsificado, chegue ao consumo?

Deve ser avaliada a validagao periddica
do APPCC e seus resultados.

No caso de estabelecimentos de abate
a mensuragdo do PCC de
contaminacgao fecal, ingesta e leite em
carcagas € obrigatdria.

EC10 - ANALISE
LABORATORIAL

Avaliar:

- In loco o procedimento de coleta ou
da realizagdo da técnica analitica,
conforme o caso;

- Se as analises de parametros fisico-
quimicos e  microbiolégicos  dos
produtos e da agua de abastecimento,
incluindo agua potavel e gelo, sédo
realizadas nas frequéncias previstas,
em laboratérios de autocontrole ou
credenciados, conforme o caso;

- As acdes adotadas pela empresa
frente a resultados ndo conformes.

EC11 - CONTROLE DE
FORMULACAO E COMBATE
A FRAUDE

Avaliar se:

- A formulagdo, processo de
fabricagdo e o rétulo estdo de acordo
com o registrado e se garantem a
identidade, qualidade, seguranca
higiénico sanitaria e tecnolégica do
produto de origem animal;

- Os aditivos e ingredientes foram

adicionados respeitando a
concentracdo ou quantidade
aprovadas;

- A matéria-prima empregada
corresponde realmente a declarada
seja na sua natureza ou quantidade;

- No processo de fabricagdo os
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parametros indicados no processo
produtivo foram respeitados conforme
a natureza do produto;

- Realizam as analises preconizadas
para cada tipo de produto com o
objetivo de avaliar a conformidade in
loco de matérias-primas e produtos.

EC12 - RASTREABILIDADE E
RECOLHIMENTO DE
PRODUTOS - Recall

Avaliar:

- Os procedimentos de rastreabilidade
dos produtos, bem como da matéria-
prima e ingredientes que lhe deram
origem, em todas as etapas da
produgéo e distribuicao.

- Se o0 estabelecimento dispde de
programa de recolhimento e, em caso
de ndo conformidade detectada que
motive o recolhimento, se a produgao
foi devidamente recolhida e se recebeu
a destinagdo adequada.

LEGENDA: C =Conforme NC =Nao conforme NP =No prazo NA = Nao se aplica.

* A Verificagao in loco dos registros consiste da avaliacdo dos documentos relacionados ao turno de trabalho em que ocorre a Inspegdo do SIM, sejam procedimentos operacionais ou pré-operacionais.
Esta avaliagdo visa verificar a compatibilidade entre os registros da empresa e os achados do SIM. Deve ser preenchido "C" para conforme e "NC" para ndo conforme. Caso o espago de descrigdo de ndo
conformidades seja insuficiente, o verso podera ser utilizado para complementar as informagdes.

DESCREVER AS AGOES FISCAIS

MEDICO VETERINARIO OFICIAL




ANEXO 2 — Quadro do Controle Integrado de Pragas — Area Externa
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QUARO DO CONTROLE INTEGRADO DE PRAGAS — AREA EXTERNA

FREQUENCIA:

Razao Social:

Classificagcao do Estabelecimento:

Municipio: Registro no SIM: Data-Verificagao:
ITENS AVALIADOS ¢ ’N"LC '\ LocALIZACAO | DESCRICAO DA NAO CONFORMIDADE ACAO FISCAL
PORTA-ISCA

GLOBO DE FERORMONIO

ARMADILHA LUMINOSA

AREA EXTERNA
(LIMPEZA, ORGANIZACAO,
DEPOSITO DE

RESIDUOS SOLIDOS)

REGISTRO DE VISITA DA
EMPRESA NAS
ARMADILHAS

LEGENDA: C=CONFORME

NC=NAO CONFORME NA= NAO SE APLICA

MEDICO VETERINARIO OFICIAL
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ANEXO 3 — Modelo para verificagdo de cloro residual livre e ph na agua de abastecimento
AGUA DE ABASTECIMENTO - VERIFICAGAO DE CLORO RESIDUAL LIVRE E PH

FREQUENCIA:
Razao Social:

Classificacao do Estabelecimento:

Municipio: Registro no SIM:
CLORO
PONTO DE HORA / RESULTADO
DATA ANALISE TURNO R'E(ﬁ:?n?)”' pH (C ou NC) g

DESCRICAO DA NAO CONFORMIDADE E ACAO FISCAL (utilizar o verso da folha se necessario)

LEGENDA DOS PONTOS DE COLETA DE AGUA (listar os pontos de coleta do estabelecimento)

AUXILIAR DE INSPECAO MEDICO VETERINARIO OFICIAL
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Anexo 4 — Modelo de Formulario de Verificagdo Documental

FREQUENCIA
Razao Social: Municipio:
Classificagao do Estabelecimento: Registro no SIM:
PERIODO AVALIADO: DE / / A / /
.- [} = [¢]
= o © @ -
w
g% o ol 5|3 o & o
w < O 0@ Sl s © s
o COg o o o|le < o35 || E
o Qe 5% S 8|z 4 o T w® | o
E %m%u@ ol & () "g g .g'c o o= ° ©
h [=
z S50 |E[8]) S5 |E |2% |2 2518 S
S = = © = = c 9
o =589 |Elel2le |S [f£8 | @ sl 5% |© iy
w Lcao ol Tl =8 » 0 o = ga || @ —_le=
a OE ® ol SIl =1|.e - £ o) £EE o T |E®
O<=T¢ < 9 = | '= 4 € ] o £ o9
N > ol 2 2o ] € o 8 Sl Lo (& E|2c
o o>l S| L 2[5 elc 2 o ® ol 99 (o € lgo
(= Z(D'"oo Ke] c T 90 o © -OEE L o] 2 -cd.’ —_— < w O
Z o2 El C|l Sl EIEE|E S c o [ S = 'Oonm
w WeoS 65l of 2 o ClEo|l2s o 2 S 28 (= g lego
= Eogoglo|ofl 2[(85|Sc|oss8|lo|Q| & o< |82 (L8
1T} R ol Sl SI288los|EDw]| SO 2 = 3 to|lW|ED
= ZoseED22l S| Elala€(8slEse|Ela|l"| ET B8 e[ES
w So50g ol o 2w S Pl o@E| ol | < o ®° syl e|le
Sc=c<w|oOofT|EE|ao|0oEc|O|<|<| Oa |[2E|m |[Ba

Existe um plano descrito que
contemple o elemento de
controle?

Os limites, freqiiéncias e outros
procedimentos estao de acordo
com as normas vigentes?

Os formularios utilizados séo
os previstos no plano descrito?

A frequéncia de monitoramento
/verificagdo corresponde a
descrita no plano?

As agbes
corretivas/preventivas
tomadas sao previstas no
plano?

O monitoramento é capaz de
detectar e corrigir desvios?

As acgdes corretivas/preventivas
sdo executadas de forma a
devolver segurancga ao
processo e ao produto?

A verificagdo é capaz de
evidenciar as falhas existentes
no plano ou na sua
execugao?

Os resultados da verificagao
sdo avaliados pela empresa
de forma a identificar e corrigir
as falhas de planejamento ou
de implementagao do
programa de autocontrole?

DATA: / /

MEDICO VETERINARIO OFICIAL




CONSORCIO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL SAO SARUE

& A
bs oyS

I. ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO

1. Aplicar o procedimento acima com posse do plano descrito da empresa e de pelo menos 20% dos
registros gerados (monitoramento e verificagdo) pelo estabelecimento;

2. Analisar os modelos de formularios e o procedimento dos dados pela empresa, inclusive quanto a
autenticidade;

Responder as questdes com SIM, NAO ou NAO AVALIADO (NA);

4. Para cada resposta NAO, gere uma RNC para o elemento de controle correspondente e avalie a
extensdo do desvio e o impacto no processo para a tomada da acgdo fiscal.

Il. OBSERVAGOES

ll. PARECER TECNICO

() Estabelecimento considerado CONFORME, com base nas verificagdes do periodo avaliado.

( ) Estabelecimento considerado CONFORME COM RESTRIGOES, com base nas verificagdes do periodo
avaliado.

() Estabelecimento considerado NAO CONFORME, com base nas verificagbes do periodo avaliado.

DATA DA VERIFICAGAO: / /

MEDICO VETERINARIO OFICIAL
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ANEXO 5 - Modelo de cronograma de envio de amostra de produtos para analises laboratoriais
CRONOGRAMA DE ENVIO DE AMOSTRA DE PRODUTOS PARA ANALISES LABORATORIAIS (ANO)
Data Estabelecimento Produto Modalidade de

Analise solicitada

analise

Laboratério

SIM
Responsavel




CNPJ N° 22.816.713/0001-60
ANEXO 6 — Modelo de relatério de supervisdo dos Servigos de Inspegao

MODELO DE RELATORIO DE SUPERVISAO DOCUMENTAL DO SIM

Municipio: Data:
Responsavel do SIM:
1. Verificagdo Check List Conform | Néo pao
’ ¢ e Conform Aplicav
(©€) e (NC) el (NA)
1.1 — As nao conformidade do ultimo check list foram
sanadas
L Conforme | Nao Nao
2. Verificagdo Documental (C) Confor Aplicav
me (NC) el (NA)

2.1 — Gestao de Documentos (verificar o controle de
entrada e saida de documentos, organizacdo das pastas,
uso dos formularios- modelo)

2.2 — Avaliagao, Aprovagao ou Alteracéo de Projetos
(conferir se ha documentagéo e se seguiu rito de
avaliacdo)

2.3 — Avaliacao de Registro de Produtos e Controle de
Roétulos
(verificar os memorais descritivos e croquis dos rétulos)

2.4 — Rastreabilidade (uso de formularios, preenchimento
de planilhas, recebimento de planilhas dos
Estabelecimentos)

2.5 — Analises Fisica Quimica, Microbiologica de Alimentos|
e Agua (conferir cumprimento de cronograma de envio,
planilha de compilagéo de dados e histérico de NC)

2.6 — Verificagao Oficial Programas de Autocontrole
(avaliar formularios de fiscalizagéo e verificagao oficial dos
PACs)

2.7 — Realizacao de atividades de combate a Fraudes de
Produtos de Origem Animal

2.8 — Realizagéo de atividades de combate a
clandestinidade

2.9 — Realizagao de atividades de Educagéao Sanitaria

2.10 — Aplicacao e controle de Autos e Termos

Item Nao Conformidade

Prazo Solugao
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Item

Nao Conformidade

Prazo
Solugao

Assinatura e Carimbo dos Médicos Veterinarios responsaveis
pela verificagao:
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ANEXO 7 — Modelo Solicitagao Oficial de Analises — SOA

Solicitagao Oficial de Analises

FEEFEITURA MUNICIPAL DE b1, LABCGRATORIO
SERVICO DE INSFECAQ MUNICIFAL - O Fisico-guimica T Microbiologia O REEQL
SIM
3% - SERYICT RESPONSAVEL PELA COLETA: 13 — B® DA SO0 ICTT AL Ads, Ba:
LoD Dnde
MUNICIFID - -
- S0A B4 - W7 D0 SN his - PROGRAM A
- CATEGOELA - TABELA THPOA FRODUTO: 07 - FRODAUTS - TARELA THPOA PRODUTO:
3 - BOME COMERCLAL DO FRODUTO: 09 - W* REG. PRODUTO 18 - MARCA 11 - N* ¥ CKEL
12 - ESTABELECEAENTO 1% - ENDERECO (OONFORME CHIFI:
14- DATA DE FABRICACAD: | 15 - DATA DE VALIDADE 16 - K* 0 LOTE 17 - TAMANHG DO LOTE 15 - DATA E HORA COLETA DA AMOSTRA:
19 - LACRE K® - AMOSTRA FISCAL: 2 - LACEE B - CONTRAFROVA LFDASSIN H - LACEE N - CONTRAFROVA EMFRESA:
27 - FNCP {BIFORMACOES ADBCIDNALE):
AR CICLO AMOSTRA HORA DO TRICED Doy TURRG TURKO: LIMHA: WHLLUME DE ABATES DdA:
[m | 0z | 1 3 01 Oz | 1 3
24 -TEMPERATURA MCONDICOES DA AMOSTRA A COLETA 24 - ATA DA REMESS A
TEMPERATURA (T}
O COMGELADD SOLIDO O RESFRIADG O AMEIENTE

35 - AMALISE(S) REGUERIDAIS) - CODNGE0EY

2 - GRESERVACDES

. 28 - ASSINATURA E IBENTIFIC AL AQ DO RESPONSS
27 - ASSIMATURA E IDENTIFICACAD DO RESPONSAVEL PELA COLETA ESTABELECIMENTO

Represemzante Legal do Estabekecimenio

29— E-MAIL PARA CONTATR

33 - DATA E HORA DE RECERIBMEMTO B0 LABCRATORID 31 - N* DE REGISTED MO LABGRATORIO

32 - TEMPERATURA AOKHCOES DA AMOSTRA KO RECEBIMENT:

TEMPERLATLURA {*C}) 0O COMGELADD SOLID0 O RESFRLADO O AMEIENTE O DECOMPOSICAD

33 - GREESERVACOES (labssaliimn

34 - ASSIMATURA E IDENTIFICACAD DO RESPONSAYEL PELO EECEEIMENTO
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ANEXO 8 - Planilha de controle de protocolos

PLANILHA DE CONTROLE DE PROTOCOLO

Servigo de Inspegédo Municipal - SIM Ano: Municipio: /PB
N° DATA DE TIPO DE RESPONSAVEL
PROTOCOLO ENTRADA SOLICITANTE DOCUMENTO ASSUNTO/OBJETO RECEBIMENTO SETOR ENCAMINHADO

Av. Getulio Vargas, 89, Centro — Taperoa- PB - Contato: - (83) 999500573
E-mail: consorciosaosarue@gmail.com



mailto:consorciosaosarue@gmail.com

ANEXO 9 - Planilha de Gestao — Controle de Roétulos

PLANILHA DE GESTAO — CONTROLE DE ROTULOS

)

CONSORCIO INTERMUNICIPAL

Sao Sarué
CNPJ N° 22.816.713/0001-60

- Ano: Municipio: /PB
N° DO DATA DA RESPONSAVEL | OBSERVAGAO SOBRE
ESTABELECIMENTO | TRODUTO | sprovacio INGREDIENTES VALIDADE | " tecNico CONFORMIDADE

Av. Getulio Vargas, 89, Centro — Taperoa- PB - Contato: - (83) 999500573
E-mail: consorciosaosarue@gmail.com
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CNPJ N° 22.816.713/0001-60

ANEXO 10 - Planilha de Gestao — Dados estatisticos

PLANILHA DE GESTAO - DADOS ESTATISTICOS

- Ano: Municipio: /PB
N° DO MES/ANO N° DE VISITAS NAO-CONFORMIDADES | N° DE AGOES | PRODUGAO TOTAL STATUS GERAL DO
ESTABELECIMENTO DE INSPECAO IDENTIFICADAS CORRETIVAS (UNIDADES) APPCC

Av. Getulio Vargas, 89, Centro — Taperoa- PB - Contato: - (83) 999500573
E-mail: consorciosaosarue@gmail.com
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ANEXO 11 - Planilha de Gestao — Relacéo dos estabelecimentos

PLANILHA DE GESTAO — RELAGAO DE ESTABELECIMENTOS

Ano: Municipio: /PB
N°DO RESPONSAVEL STATUS DO
ESTABELE NOME ENDERECO CIDADE TELEFONE - CATEGORIA
CIMENTO TECNICO CADASTRO

Av. Getulio Vargas, 89, Centro — Taperoa- PB - Contato: - (83) 999500573
E-mail: consorciosaosarue@gmail.com
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PLANILHA DE CONTROLE DE AUTO DE INFRAGCAO E MULTA

&)

CONSORCIO INTERMUNICIPAL

Sao Sarué

CNPJ N° 22.816.713/0001-60

ANEXO 12 - Planilha de Controle de Auto de Infracdo e Multa

- Registro no SIM n°: Ano: Municipio:
/PB
- Razao social do estabelecimento: Localizagéo do estabelecimento:
DATA VALOR
RETORNO DO i
Ne° DATA DO DIVIDA RETORNO
PROCESSO| ﬁg;g&% AUTO DE Ao | UFIR | REAIS| PAGAMENTO | ATIVA |DIVIDA ATIVA ARQUIVAMENTO

Av. Getulio Vargas, 89, Centro — Taperoa- PB - Contato: - (83) 999500573

E-mail: consorciosaosarue@gmail.com
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